ANEXO

REGLAMENTO PARA LA RENDICION DE CUENTAS

1.- AMBITO DE APLICACION

El presente Reglamento sera de aplicacién obligatoria en la totalidad de las dependencias del SAF
363 - MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA que ejecuten créditos del Inciso 5 — transferencias y/o el
que en el futuro lo reemplace, en virtud de Convenios/Acuerdos con Provincias, Municipios y/u
otras entidades, actos administrativos a partir de los cuales se autoricen transferencias
monetarias a personas humanas o juridicas, publicas, estatales o privadas, que indiquen la
obligacion de ser rendidos, o que deban serlo por su naturaleza. Asimismo, sera de aplicacidn
supletoria para las transferencias de fondos especiales, fiduciarios o de cualquier otra modalidad,
cuya autoridad de aplicacion se establezca en el ambito del MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA,
gue no contemplen en su normativa o reglamentacidon un régimen particular de rendicion,
cuando la requieran. En adelante cualquier modalidad sera mencionada indistintamente como

“acto/s originante/s” a menos que se especifique uno en particular.
2.- DEFINICIONES
A los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

Rendicion de cuentas: al proceso por el cual el beneficiario o receptor de fondos publicos
demuestra ante esta Jurisdiccién el destino de los fondos en relacién al objeto por el que fueron
transferidos, incluyendo la observancia de reglas contables, financieras y fiscales que requirié su

administracion.

Beneficiario o receptor de fondos: a la persona humana o juridica a cuyo nombre se transfieren
los recursos con un fin determinado y plazo establecido, siendo en quien recae la obligacion de
rendir cuentas de acuerdo al presente reglamento. En adelante se utilizaran ambas

denominaciones indistintamente.

Responsable Primario (RP): al drea técnica competente o al area que tiene a su cargo el Programa
especifico en la materia de que se trate, a saber: Direcciones Nacionales o Simples con

responsabilidades primarias o en su defecto, Subsecretarias o Secretarias.
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ANEXO
Informe Técnico de Rendicion (ITR): al informe elaborado por el Responsable Primario en el que
se analiza y corrobora el uso o aplicacién de los fondos transferidos y su correspondencia con el
objeto establecido en el acto, el Informe Técnico que dio origen a dicha transferencia y los

presupuestos presentados.

Informe Contable de Rendicién (ICR): al informe elaborado por la SUBSECRETARIA DE
COORDINACION ADMINISTRATIVA, a través de la dependencia bajo su drbita que considere

pertinente, la que verificard la validez de los comprobantes rendidos.
3.- CONSIDERACIONES GENERALES

a. Siendo la rendicion de cuenta parte fundamental del proceso de transferencia de fondos
publicos, la misma deberad tramitar en el mismo expediente que el acto originante de la
transferencia, salvo causa debidamente justificada debiendo constar en el expediente en el que
curse la rendicidon de cuentas, los motivos para ello y los datos necesarios para su mutuo

referenciamiento.

b. Si al momento de tramitar la rendicién de cuentas el érgano que debia actuar como
Responsable Primario ya no existiese debido a cambios en la estructura de la Jurisdiccién, dicha
responsabilidad recaerd sobre el drea que lo reemplace en la nueva estructura organizativa o, en

su defecto, el superior jerarquico inmediato de la estructura vigente.

c. Cuando la transferencia de fondos realizada por este Ministerio, se centralice en un sélo sujeto
gue asume, a su vez, la obligacion de transferir dichos fondos a un tercero o terceros, en concepto
de Aportes No Reintegrables o Fondos Rotatorios, sera el primero responsable por los fondos y
obligado a rendir cuentas de los documentos donde se demuestren las transferencias de los

fondos en cuestion.

d. El Responsable Primario tiene la obligacion de analizar la presentacion de rendicidn de cuentas
realizada por el beneficiario, en un plazo razonable, atento a la magnitud de los fondos y la
complejidad del objetivo o compromiso previsto en el acto originante y de la presentacién bajo

analisis.

e. Toda notificacion efectuada al ultimo domicilio denunciado por el beneficiario sera
considerada como notificacién fehaciente a los efectos del cumplimiento de la presente

resolucion.
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4.- CONSIDERACIONES PREVIAS A LA TRANSFERENCIA DE FONDOS

a. El acto originante de la transferencia de fondos a ser rendido deberd indicar, como minimo, de

manera expresa dentro de sus cldusulas o en su parte dispositiva, segin corresponda, las

siguientes previsiones:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

La individualizacién del organismo receptor de los fondos.

La individualizacién de la cuenta bancaria receptora de los fondos.

El monto total de fondos otorgados.

El concepto de los gastos que se atenderdn con cargo a dicha transferencia.
El plazo para cumplir con el objeto o el plazo de obra estipulado.

En el caso de Convenios/Acuerdos, la indicacion en los mismos que la rendicion de cuentas
debera ajustarse a lo indicado en el presente reglamento. En el caso de actos

administrativos dicha previsién debera establecerse en la parte dispositiva.

La fijacién de un plazo razonable a fin de cumplir con la obligacidn de rendir cuentas de los
fondos transferidos que no podra exceder de NOVENTA (90) dias corridos (en el supuesto
de no preverse plazo, el mismo serd de NOVENTA (90) dias corridos, ambos a contar desde

la finalizacién de lo estipulado en el punto 5).

La especificacion de que: "en caso de incumplimiento de la obligacion de rendir cuentas en

tiempo y forma, los montos no rendidos deberdn ser reintegrados al ESTADO NACIONAL".

El compromiso o indicacién de cumplir con la obligaciéon de poner a disposicidn de las
jurisdicciones y entidades nacionales competentes, asi como de los distintos Organos de
Control, la totalidad de la documentacién respaldatoria, incluyendo los extractos de la
cuenta bancaria en los cuales se encuentren reflejados los movimientos de los fondos

utilizados para la ejecucidn de las acciones previstas, cuando éstos asi lo requieran.

En caso de haberse convenido el financiamiento de adicionales, eventuales y/o ajustes a
los montos presupuestados o establecidos en el costo de la obra a financiar, corresponderd
que se especifique la metodologia de célculo y las condiciones y/o supuestos que deben

cumplirse para acceder a su reconocimiento.
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11) En caso de corresponder, de acuerdo a las particularidades del proyecto a financiar, los
datos de quienes son responsables directos de la administracién, el mantenimiento, la
custodia y/o de los beneficiarios de las obras e inversiones que se realicen producto de la
utilizacion de los recursos publicos, debiendo especificarse también los derechos y

obligaciones que ejerzan en cada caso.

12) La obligaciéon de preservar por el término de DIEZ (10) afios, como respaldo documental de
la rendicién de cuentas, los comprobantes originales completados de manera indeleble,
debiendo cumplir los mismos con las exigencias establecidas por las normas impositivas y
previsionales vigentes y, en su caso, en funcién del tipo de inversién efectuada, como asi
también la presentacién de la totalidad de los antecedentes que respalden la aplicacién de

los fondos remesados.

13) En caso de corresponder, la expresa mencién de los distintos organismos técnicos o
dependencias nacionales que deban intervenir en razén de sus competencias,
especificando las acciones que deban ejercer como condicién previa o posterior a la

transferencia de los fondos.

b. Cuando el acto originante sea un Convenio/Acuerdo, se debera anexar un INSTRUCTIVO DE
RENDICION DE CUENTAS (cuyo modelo se agrega como Anexo del presente Reglamento) que
contendra instrucciones generales para que el receptor de los fondos elabore el informe de
rendicion y los TRES (3) modelos de notas que se indican en el Punto 6 del presente Reglamento;
en los demads casos se remitird una copia del instructivo, al momento de notificar o comunicar

dicho acto.

c. El beneficiario debera remitir al Responsable Primario una nota en la cual establezca el nombre
de la persona humana que se encargara del enlace con esta Jurisdiccién en todo lo referido al
proceso de rendicidn de cuentas, su cargo si lo tuviese, teléfono y correo electrénico de contacto.
Las autoridades del MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA podran suspender la transferencia de
fondos hasta tanto el beneficiario o receptor de fondos remita la informacién indicada.
Inmediatamente de transferidos los fondos, el Responsable Primario enviard un correo
electrdnico a la direccidn denunciada por el beneficiario indicando especificamente a quien debe
ir dirigida la rendicién, donde debe presentarse y el monto a rendir de acuerdo a lo efectivamente

transferido, pudiendo ademas indicar particularidades de la rendicidn a presentar y toda otra
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informacién que considere pertinente al efecto de facilitar la elaboracion de la rendiciéon. A los
efectos de este Reglamento, un correo electrénico del Responsable Primario a la casilla
informada, con confirmacidon de entrega, constituye comunicacién suficiente siempre que se
agregue copia certificada de los correos involucrados al expediente en tramite. Serd
responsabilidad exclusiva del beneficiario comunicar de manera fehaciente cualquier cambio en

la situacion declarada respecto de este punto.
5.- CONSIDERACIONES POSTERIORES A LA TRANSFERENCIA DE FONDOS

a. Dentro de los DIEZ (10) dias posteriores a la transferencia de los fondos rendibles, el
Responsable Primario debera cursar, mediante Comunicacién Oficial a la SUBSECRETARIA DE
COORDINACION ADMINISTRATIVA, o a la dependencia bajo su érbita que dicha SUBSECRETARIA
establezca, un informe indicando la identificacién del acto originante, el monto que debera ser
rendido, la fecha limite para su rendicidn, el beneficiario o receptor de fondos, el Responsable

Primario, y una breve resefia del objeto previsto.

b. El plazo para presentar la rendicion podra ser prorrogado por no mas de NOVENTA (90) dias
corridos contados a partir del vencimiento establecido en el acto originante, a pedido fundado
del beneficiario. Para ello deberd comunicar al Responsable Primario, el pedido de prérroga antes
del vencimiento ya establecido en el acto originante. El Responsable Primario tendrd un plazo de
DIEZ (10) dias habiles administrativos para cursar respuesta mediante comunicacion suficiente,

después de los cuales la prérroga se considerard otorgada.

c. En caso que existieren cambios o modificaciones en cuanto a la situacién de inscripcion del
beneficiario en la ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS (AFIP), entidad autarquica
en el dmbito del MINISTERIO DE HACIENDA, deberd adjuntarse una copia certificada de

inscripcidn en dicho organismo.
6.- DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA RENDICION DE CUENTAS

La presentacion de la rendicién de cuentas deberd contar de manera obligatoria, con la siguiente

documentacion:

A. NOTA DE REMISION (se adjunta modelo dentro del Anexo del presente Reglamento): Debe
contener referencia que identifique el acto originante, los datos del o los responsables de la

ejecucion de los fondos, un resumen del monto total transferido (pasible de ser rendidcﬁ la
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inversion documentada (suma total exacta de los montos de todos los comprobantes
presentados), el total rendido y el saldo entre la inversidon documentada vy el total transferido. De
ser el monto de la inversién documentada mayor al total transferido, se debera dejar constancia
de que dicha diferencia sera solventada por el receptor de los fondos. Debera estar firmada de

acuerdo a su caracter, a saber:

—Persona humana: firma y aclaracidn del beneficiario.
—Persona Juridica: firma, aclaracién o sello y cargo del responsable debidamente autorizado.
—Organismos gubernamentales: Gobernador, Ministro, Intendente, Jefe Comunal o
Funcionario debidamente autorizado.
—Organismos no gubernamentales: Presidente, Representante Legal o Apoderado. La
personeria debera estar acreditada en el expediente.
B. DETALLE DE INVERSIONES REALIZADAS (se adjunta modelo dentro del Anexo del presente
Reglamento): Consiste en una planilla que detalle la relacion de comprobantes que respalden la
rendicion de cuentas, que deberd contener al menos el nimero de orden, fecha de emisién, tipo
y numero de comprobante, datos del emisor del comprobante (nombre o razén social, Clave
Unica de Identificacién Tributaria o Laboral y domicilio), concepto, referencia a la cldusula o
articulo e inciso del acto originante al cual corresponde el concepto del gasto, e importe. Mas
alld de lo indicado anteriormente, el detalle se debera adaptar al tipo de objeto para el que
fueran otorgados los fondos. Cuando el acto originante prevea mas de un objeto y los
instrumentos de comprobacidn del gasto fuesen diferentes, se podra confeccionar en planillas
diferentes (por ejemplo: Aportes No Reintegrables directo a productores y obras de

infraestructura). Debera estar firmada en todas sus hojas de acuerdo a su caracter, a saber:

—Persona humana: firma y aclaracién del beneficiario
—Persona Juridica:
— Organismos gubernamentales: firma, aclaracién o sello y cargo del funcionario que figura
como firmante de la NOTA DE REMISION y del Tesorero o funcionario ptblico competente.
— Organismos no gubernamentales: firma, aclaracién o sello y cargo del funcionario que
figura como firmante de la NOTA DE REMISION y del Tesorero o Contador.
C. DECLARACION JURADA (se adjunta modelo dentro del Anexo del presente Reglamento):
Debe contener referencia que identifique el acto originante, los datos de sus suscribientes, y

expresar, con caracter de declaracién jurada, el destino de los fondos, la correspondencia de las
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copias remitidas con sus documentos originales y la dependencia que aloja dichos documentos
originales en caso que se requiera su auditoria. Deberd estar firmada de acuerdo a su caracter,

a saber:

—Persona humana: firma y aclaracién del beneficiario
—Persona Juridica:
— Organismos gubernamentales: firma, aclaracion o sello y cargo del funcionario que figura
como firmante de la NOTA DE REMISION y del Tesorero o funcionario ptblico competente.
— Organismos no gubernamentales: firma, aclaracién o sello y cargo del funcionario que
figura como firmante de la NOTA DE REMISION y del Tesorero o Contador.
D. COMPROBANTES: Se deberad acompafiar la rendicién con fotocopia certificada de todos los
comprobantes que figuren en la planilla DETALLE DE INVERSIONES REALIZADAS descripta en el
punto B. Dichas fotocopias deberan registrar en el margen superior derecho, el nimero de orden
otorgado en la planilla antes mencionada.

Los originales deberan estar conformados:

—En caso de personas humanas o juridicas no gubernamentales: por el responsable firmante de
la NOTA DE REMISION del punto a.

—En caso de personas juridicas gubernamentales: por funcionario responsable debidamente
autorizado (Tesorero, Director de Administracidén o funcionario similar o superior)

Todas las copias deberdn estar certificadas:

—En caso de personas humanas o juridicas no gubernamentales: por Contador Publico, Entidad
Bancaria, Autoridad Policial o Juez de Paz.
—En caso de personas juridicas gubernamentales: por funcionario competente de acuerdo a la
normativa administrativa aplicable en su jurisdiccion.
Los comprobantes deberan ajustarse a la normativa legal, conforme el régimen de la AFIP, y
cumplir con las obligaciones impositivas y/o previsionales vigentes; deben ser completados de
forma indeleble y no deben presentar enmiendas, tachaduras ni borrones que no hayan sido

debidamente salvados por el emisor del comprobante.

En caso que el comprobante sea una factura, la misma deberd ser de tipo “B”, “C” o “E”. De
presentarse una factura de tipo “A” sélo serd considerado su importe neto de IVA a los fines de

la rendicién de cuentas, y serd dicho importe el que se deberd indicar como importe en la planilla
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DETALLE DE INVERSIONES REALIZADAS descripta en el punto b, salvo constancia fehaciente que
el crédito fiscal que surge de la discriminacién impositiva de dichas facturas, no fue computado

a favor del beneficiario.

En caso de no surgir del detalle de los comprobantes una clara y especifica relacidon del mismo
con el objeto previsto en el acto originante, se deberd agregar un documento anexo, en caracter
de declaracion jurada, firmado por el responsable autorizado, que explique dicha relacidn,
guedando su requerimiento a criterio del Responsable Primario que debe velar por dicha

relacion.

E. INFORME TECNICO POR OBRAS DE INFRAESTRUCTURA: En caso que el objeto del acto
originante incluya obras de infraestructura, la rendicidon debera ser acompafnada de un informe
técnico que certifique el estado previo de la obra, una breve descripcion de los trabajos
realizados, la condicién final del proyecto, si la obra proyectada fue concluida en su totalidad o
se encuentra en una etapa intermedia del proyecto total, de ser posible material fotografico que
respalde el informe y cualquier otro dato o material que el firmante del informe considere
necesario para certificar la realizaciéon de la obra. En el mismo informe se podrd incluir la
informacién requerida en el Ultimo parrafo del apartado anterior. El Informe debera llevar la
firma de quién dirija técnicamente la obra, de ingeniero independiente o de funcionario publico
competente (Secretario de Infraestructura, Obra Publica o similar) teniendo en consideracién lo
indicado en el Articulo 29 del Reglamento de Procedimientos Administrativos, Decreto N

1.759/72, T.0. 2017.

F. FONDOS ROTATORIOS: En el caso en que el objeto del acto originante incluya la creacion de
un Fondo Rotatorio, la rendicion debera incluir, como minimo, copia del reglamento de
constitucién del mismo, que debe contener, al menos, el ambito de aplicacién, marco normativo,
origen de todos los fondos que lo constituyan, condiciones para los beneficiarios y objetivos del
mismo. Ademds deberd agregarse la lista de los beneficiarios de la primera rotacidn, copia de los
instrumentos que formalicen las obligaciones (por ejemplo contratos de mutuo) con cada
beneficiario y de los recibos y/o cheques o cualquier comprobante que verifique la efectiva

transferencia de los fondos.

7.- ANALISIS DE LAS PRESENTACIONES
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a. El analisis de la presentacién realizada por el receptor de los fondos implicara la siguiente

secuencia de intervenciones:

1) El beneficiario presentard la rendicion de cuentas ante el Responsable Primario, el cual
analizara las constancias aportadas y elaborara un Informe Técnico de Rendicion (ITR), en el que
analice la correspondencia de la utilizacion de los fondos declarada por el beneficiario con el
objeto establecido en el acto y en el Informe Técnico que dio origen a dicha transferencia, y los

presupuestos presentados.

2) A continuacién del ITR, la SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA, a través de
la dependencia bajo su érbita que considere pertinente, elaborara un Informe Contable de

Rendicion (ICR) que verificara la validez de los comprobantes rendidos.

3) A la luz de los DOS (2) informes definidos en los parrafos precedentes, y de ser ambos
favorables, el Responsable Primario podra dar por cumplida la rendicién de cuentas de los fondos
transferidos. Dicha conclusién deberd ser expresa. Pondrd en conocimiento de dicho
cumplimiento a su superior jerdrquico inmediato, y notificara al beneficiario. Realizadas dichas
diligencias dard por concluido el expediente y lo enviara a guarda temporal iniciando su proceso

de archivo.

b. En los casos en que el acto originante incluya varios objetivos o compromisos parciales como
destino de los fondos, con montos determinados y diferenciados para cada uno de ellos, el
Responsable Primario podra considerar favorablemente en su informe el cambio de destino de
los fondos siempre que el nuevo destino corresponda a otro objetivo o compromiso parcial
previsto en el mismo acto originante, que la variacién no resulte superior al DIEZ POR CIENTO(10

%) por ciento y que dicho cambio de destino no desvirtue el objeto general del acto.
8.- SITUACIONES ANOMALAS EN EL ANALISIS DE LA PRESENTACION

a. Del andlisis de la rendicion presentada pueden surgir distintas situaciones que requerirdn una

accion del Responsable Primario, a saber:

1) ITR totalmente observado: en este caso no se elaborard el ICR, debiendo el Responsable
Primario notificar las observaciones al beneficiario con copia del ITR e intimando a que en un
plazo no mayor de TREINTA (30) dias corridos, subsane las observaciones sufridas, bajo

apercibimiento de dar por no presentada la rendicidn.
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2) ITR parcialmente observado: en este caso, el Responsable Primario solicitara la elaboracién
del ICR por la parte de la rendicidon no observada, y con copia de ambos informes deberd notificar
dicha situaciéon al beneficiario, intimando a que en un plazo no mayor de TREINTA (30) dias
corridos, subsane las observaciones sufridas, bajo apercibimiento de dar por cumplida la
rendiciéon por la parte no observada e intimar la devolucién de los fondos indebidamente

rendidos.

3) ITR favorable e ICR total o parcialmente observado: en este caso, el Responsable Primario
debera notificar dicha situacion al beneficiario con copia del ICR, intimando a que en un plazo no
mayor de TREINTA (30) dias corridos, subsane las observaciones sufridas, bajo apercibimiento de
dar por no presentada la rendicién o considerar como presentada sélo la parte no observada

segln el caso, e intimar la devolucién de los fondos correspondientes.

b. La posibilidad de subsanar errores para el obligado a rendir, se dard por una unica vez,

teniendo los informes que se sustancien tras la subsanacién, caracter de definitivos.

c. Tras el ingreso de la documentacidn que remita el beneficiario respondiendo a la intimacion
para subsanar al Responsable Primario, sera éste quien determine cual de los DOS (2) informes

elaborados previamente, o ambos, deberd ser ampliado para receptar la nueva situacion.

d. En los casos en que la propuesta de subsanacion del beneficiario implique una modificacion
en los datos vertidos en alguna de las TRES (3) notas indicadas en el punto 6 a, b y c, éste debera
remitir nuevamente las notas que se modifiquen, debidamente conformadas y con los datos

correspondientes al total de la rendicion.

e. Cuando el obligado a rendir no responda a la intimacién a subsanar, o no lo haga
satisfactoriamente, el Responsable Primario declarara por no presentada la rendicién de manera
total o por la parte observada y no subsanada, y lo comunicara a su superior inmediato para que

realice la intimacién correspondiente prevista en el punto 9.b.
9.- ACCIONES ANTE LA FALTA DE PRESENTACION

a. En el caso en que se venzan los plazos estipulados para presentar la rendicién sin que el
beneficiario lo haga, el Responsable Primario deberd, dentro de los QUINCE (15) dias habiles
posteriores al vencimiento mencionado, a través de una comunicacién suficiente, apercibir al

beneficiario del vencimiento de los plazos para rendir cuentas y las posibles consecuencias de
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dicha omisidn, otorgandole QUINCE (15) dias corridos desde que se efectivice la comunicacion,

para la presentacidn de la rendicién o la devolucién de los fondos otorgados.

b. Vencido el plazo otorgado sin que el beneficiario presente la rendicidn o devuelva los fondos,
el Responsable Primario comunicara dicha situacién a su superior inmediato, el que deberd
intimarlo fehacientemente para que, en un plazo maximo de TREINTA (30) dias habiles desde la

notificacion, presente la rendicidn de cuentas o devuelva los fondos no rendidos.

c. Vencidos los plazos otorgados en el apartado b del presente, sin que el receptor de los fondos
haya presentado la rendicidn de cuentas o devuelto los fondos no rendidos, el superior inmediato

declarard verificado el incumplimiento.

d. En los casos en que el beneficiario haya realizado una presentacion y la misma se considere
como no presentada de acuerdo a lo establecido en el punto 8.e, sélo se realizara la intimacion
prevista en el apartado b del presente, por el total de lo transferido o de la parte no observada
de acuerdo a lo que corresponda, declarandose, de no avenirse el beneficiario a lo intimado,

verificado el incumplimiento total o parcial, respectivamente.
10.- CONSECUENCIAS DE LA VERIFICACION DE INCUMPLIMIENTO

En caso de verificarse el incumplimiento, la maxima autoridad del MINISTERIO DE
AGROINDUSTRIA y/o la Secretaria o Subsecretaria de la cual depende el Responsable Primario,

tomara los siguientes cursos de accion:
A.- En los casos de personas humanas o juridicas no estatales podra:

1) Interrumpir y/o retener en forma automatica la transferencia de fondos en la medida en que

se constate:

i) Incumplimiento en tiempo y forma de las rendiciones de cuentas acordadas en los actos que

dieron origen a las transferencias.

ii) Objeciones formuladas por la SINDICATURA GENERAL DE LA NACION (SIGEN) o

impedimentos para el control de la asignacién de los recursos transferidos.

iii) La utilizacion de los fondos transferidos en destinos distintos al comprometido, cualquiera

fuera la causa que lo origine.

IF-2018-19462325-APN-SSCA#MA
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2) Interrumpir la suscripcion de nuevos actos que den lugar a transferencias.

3) Instruir, en los términos del Decreto N° 411/80 (T.O. por Decreto N° 1.265 de fecha 6 de agosto
de 1987), el inicio de las acciones judiciales que correspondan a través del Servicio Juridico

Permanente del MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA.
B.- En los casos de personas juridicas estatales:

1) Podra interrumpir y/o retener en forma automatica la transferencia de fondos respecto del

acto por el que se verifique el incumplimiento en la medida en que se constate:

i) Incumplimiento en tiempo y forma de las rendiciones de cuenta acordadas en los actos que

dieron origen a las transferencias.

ii) Objeciones formuladas por la SINDICATURA GENERAL DE LA NACION (SIGEN) o

impedimentos para el control de la asignacién de los recursos transferidos.

iii) La utilizacion de los fondos transferidos en destinos distintos al comprometido, cualquiera

fuera la causa que lo origine.

2) Podra informar de tal situacién al Tribunal de Cuentas u organismo similar con competencia
en la jurisdiccién que corresponda, solicitando inicie el sumario correspondiente e informe al

MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA de sus consecuencias, de haber dado lugar a dicha solicitud.

3) Podra instruir de considerarlo pertinente, en los términos del Decreto N° 411/80 (T.O. por
Decreto N° 1265 de fecha 6 de agosto de 1987), el inicio de las acciones judiciales que

correspondan a través del Servicio Juridico Permanente del MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA.

4) Podrd interrumpir la suscripcidon de nuevos actos que den lugar a transferencias para dicha

jurisdiccion.
11.- MECANISMOS DE CONTROL INTERNO

a. El responsable primario y/o su superior jerarquico inmediato, entre el primero y el quinto dia
corrido posterior a la finalizacién de cada mes, informara de los incumplimientos verificados en
dicho mes a la SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA, indicando su condicion de
parcial o total, y las acciones llevadas a cabo respecto de los incumplimientos verificados con

anterioridad.
IF-2018-19462325-APN-SSCA#MA
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b. La SUBSECRETARIA DE COORDINACION ADMINISTRATIVA elaborara de manera bimestral, un
informe en base al punto precedente, y el estado de situacién verificado por la Direccion General
de Administracion, respecto de la devolucion de fondos por parte de los beneficiarios
involucrados en los incumplimientos constatados. Las conclusiones de dichos informes serdn
comunicadas regularmente a las maximas autoridades de la Jurisdiccidon y a la SINDICATURA
GENERAL DE LA NACION a través de la UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA del MINISTERIO DE
AGROINDUSTRIA.

12.- DISPOSICIONES TRANSITORIAS

a) Las dependencias de MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA que a la fecha de aprobacion del
presente reglamento tengan en tramite rendiciones de cuentas sin aprobar, podran adecuar el
proceso a este nuevo reglamento respecto de los puntos 6.- DOCUMENTACION NECESARIA PARA
LA RENDICION DE CUENTAS al 9.- ACCIONES ANTE LA FALTA DE PRESENTACION, siempre que

dicha adecuacion no resulte en una carga excesiva para el beneficiario.

b) El informe referenciado en el punto 11. b), sera conformado con informacion que se genere a
partir de la aprobacidn del presente reglamento, quedando la informacidn histérica en custodia

de las diferentes Secretarias en las cuales obre la misma.

c) Lo establecido en el punto 10.- CONSECUENCIAS DE LA VERIFICACION DE INCUMPLIMIENTO,
es de aplicacion efectiva e inmediata para procesos de rendiciéon pendientes anteriores y

posteriores a la aprobacion del presente reglamento.
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A.- MODELO DE “NOTA DE REMISION”:

(1) e ) ereens de .. de 20
Ref. EXpte. N2: ..o (2)
() TR Ne:...coorneee. Y (4)
SENOR SECRETARIO DE......oovvennn. (5)
DEL MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA
Do et (6)
S. / D.
El/los que suscribe/n ......cceevevennes (7) en mi/nuestro caracter de........oooooeevevevevveeeeennenns (8),
Lo [T (9) con domicilio................ (10) en la calle.......cucuu...... ) crrenreereens (12)
de la localidad de.......cocuveevvenennenn. Provincia de.....cccoeeevvvveeveeeennnen. , manifestamos que hemos
utilizado los fondos otorgado por el ................ (3) Ne........... /......(4), conforme el detalle que
se expone seguidamente:
MONTO TRANSFERIDO: (12) et aae e
INVERSION DOCUMENTADA: (13) S,
MONTO RENDIDO: (14) S et ene
SALDO: (15) S e

Se deja constancia que el saldo a nuestro favor del monto documentado sobre el rendido
fue solventado POr........ececece e (9), sin generar obligacién alguna

para el MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA (16).

Aclaracion

IF-2018-19462325-APN-SSCA#MA
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Referencias:
(1) Lugar y fecha de emision de la Nota.
(2) Numero de expediente que figura en el acto originante.
(3) Tipo de acto originante: Convenio — Resolucion.
(4) Namero especial y afio del acto originante.
(5) Secretaria de origen en cuya 6rbita se encuentra el Responsable Primario.
(6) Titulo, Nombre y APELLIDO del Secretario de origen.
(7) Nombre y APELLIDO de quién/es suscribe/n la Nota.
(8) Cargo que ocupa/n el/los que suscribe/n.
(9) Nombre o Razén Social del Organismo o Institucién.
(10) Tipo de Domicilio: Real — Legal.
(11) Calle, Numero, Piso, Departamento/Oficina.
(12) Monto total transferido pasible de ser rendido.
(13) Suma total exacta de los montos de todos los comprobantes presentados.
(14) Total rendido.

(15) Saldo resultante de restar al monto transferido la suma exacta de la inversion
documentada [(12)-(13)].

(16) Este parrafo sélo debe ser incluido y completado en caso que la inversién
documentada sea mayor al monto total transferido (o sea que el Saldo (15) sea de resultado
negativo).

(17) Firma y aclaracién del/de los responsable/s de acuerdo a lo indicado en el punto 6.A
del Reglamento del Instructivo de Rendicién de Cuentas.

IF-2018-19462325-APN-SSCA#MA
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B.- MODELO DE “DETALLE DE INVERSIONES REALIZADAS"”:

(1) e R de ... de 20.....
Ref. Expte. N2: ..ot (2)
(3)eeeerecrecrieeerrereeene, N2, Y (4)

Nro. de Fech Comprobante Proveedor Ref .

Orden T;) @ Concepto (13) N ?{Z;‘ua Importe (15) Observaciones (16)
(5) Tipo (7) | Letra (8) |  Numero (9) Razén Social (10) | CUIT (11) Direccién (12)
TOTAL GENERAL (17)
(18) et (29) e
Firma Responsable Firma Tesorero o Funcionario
...................................................................................................... | 0 ._.2018;19462325_A PN_S&A#MA
Aclaracion Aclaracion
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Referencias:

(1) Lugar y fecha de emisién de la Nota.

(2) Numero de expediente que figura en el acto originante.

(3) Tipo de acto originante: Convenio — Resolucion

(4) Numero especial y aio del acto originante.

(5) Numero de orden consignado en cada comprobante al ordenar la presentacion.

(6) Fecha de emisién del comprobante consignado en el mismo.

(7) Tipo de comprobante: Factura, Recibo, etc.

(8) Letra del comprobante de acuerdo a normativa AFIP.

(9) Numero del comprobante.

(10) Razoén Social del Proveedor o nombre del beneficiario final en caso de ANR’s directos.

(11) CUIT o CUIL.

(12) Direccion consignada en el comprobante o del beneficiario de ANR.

(13) Concepto consignado en el comprobante.

(14) Referencia a la clausula o articulo e inciso del acto originante al cual corresponde el concepto del gasto.

(15) Importe de la factura, recibo o documento equivalente. De presentarse una factura de tipo “A” sélo sera considerado su
importe neto de IVA a los fines de la rendicion de cuentas, y serd dicho importe el que se debera indicar como Importe Total en
la planilla, salvo constancia fehaciente que el crédito fiscal que surge de la discriminacion impositiva de dicha factura, no fue
computado a favor del beneficiario.

(16) Aclaraciones que estime corresponder.

(17) Sumatoria de los importes consignados en todos los comprobantes.

(18) Firma y aclaracion del responsable de acuerdo a lo indicado en el punto 6.B del Reglamento del Instructivo de Rendicion
de Cuentas.

(19) Firma y aclaracion del Tesorero, funcionario publico competente o Contador, de acuerdo a lo indicado en el punto 6.B del Reglamento
del Instructivo de Rendicién de Cuentas.
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C.- MODELO DE “DECLARACION JURADA":

(1) e ) ereens de .. de 20
Ref. EXpte. N2: ..o (2)
(2] PR N2 Y (4)
SENOR SECRETARIO DE......oovvennn. (5)
DEL MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA
Dt ettt et (6)
S. / D.
El/los que suscribe/n ......coeevevennes (7) en mi/nuestro caracter de........cooevveeveveveeceenenenns (8),
Lo [T (9) con domicilio................ (10) en la calle.........cuuuu.eee. ) eereereereens (12)
de la localidad de......ccoovvuvvevvennnee. Provincia de.....ccoveeeevvevevvvnnnnnne. , DECLARO/DECLARAMOS
BAJO JURAMENTO:

Que los fondos recibidos en concepto de Aportes, fueron empleados de conformidad con

el objeto y destino solicitados y los plasmados en el/la................ (3) Ne........... [ ().

Que la documentacién remitida se corresponde con sus originales, respaldatorios del
empleo de los fondos del aporte, cuyas copias se adjuntan, cumpliendo con las

formalidades y requisitos establecidos por la normativa vigente.

Que la documentacidn original referida se encuentra a disposicién, debidamente archivada

Aclaracion Aclaracion
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Referencias:
(1) Lugar y fecha de emision de la Nota.
(2) Numero de expediente que figura en el acto originante.
(3) Tipo de acto originante: Convenio — Resolucion
(4) Namero especial y afio del acto originante.
(5) Secretaria de origen en cuya orbita se encuentra el Responsable Primario
(6) Titulo, Nombre y APELLIDO del Secretario de origen.
(7) Nombre y APELLIDO de quién/es suscribe/n la Nota.
(8) Cargo que ocupa/n el/los que suscribe/n.
(9) Nombre o Razén Social del Organismo o Institucion
(10) Tipo de Domicilio: Real — Legal.
(11) Calle, Numero, Piso, Departamento/Oficina.

(12) Lugar fisico donde se encuentran archivados los documentos originales (Dependencia,
domicilio completo, Localidad y Provincia).

(13) Firma y aclaracion del responsable de acuerdo a lo indicado en el punto 6.C del
Reglamento del Instructivo de Rendicion de Cuentas.

(14) Firma y aclaracion del Tesorero, funcionario publico competente o Contador, de
acuerdo a lo indicado en el punto 6.C del Reglamento del Instructivo de Rendicién de
Cuentas.
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INSTRUCTIVO DE RENDICION DE CUENTAS

El presente instructivo constituye una herramienta de facil acceso que le dard los
lineamientos bdsicos para realizar la rendicion de cuentas de los fondos que
oportunamente le fueron transferidos, por lo tanto, ante cualquier duda, se sugiere
remitirse al texto completo de la norma que aprueba dicho procedimiento y que se indica

en el acto que dio lugar a la transferencia de fondos (en adelante acto originante).

Le recomendamos también leer completamente el presente instructivo antes de empezar
a utilizar los fondos otorgados, ya que algunas condiciones practicas o formales para la

rendicion son dificiles de subsanar una vez realizadas de forma incorrecta.

Tenga en consideracion al elaborar la rendicién de cuenta que el proceso de analisis de la
misma consiste de manera fundamental, en el cotejo de su presentacién con el objeto
establecido en el acto originante, el informe técnico que dio lugar al mismo y el proyecto y

presupuestos presentados por Usted al requerir los fondos.

1) Establecimiento del enlace con el MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA a los efectos de
rendir cuentas: antes de la transferencia de fondos, debera remitir una nota al Responsable
Primario indicando el nombre de la persona humana que se encargard del enlace con esta
Jurisdiccién en todo lo referido al proceso de rendicién de cuentas, su cargo si lo tuviese,
teléfono y correo electrénico de contacto. De no recibir estos datos, las autoridades del
MINISTERIO DE AGROINDUSTRIA podrian detener la transferencia. Tenga en cuenta que un
correo electrénico del Responsable Primario a la casilla informada, con confirmacién de
entrega, constituye comunicacién suficiente a los efectos del proceso de rendicion. Una vez
realizada la transferencia recibird un correo indicando especificamente a quien debe ir
dirigida la rendicién, donde debe presentarse y el monto a rendir. Cualquier cambio en los
datos denunciados, debera ser inmediatamente comunicado por Usted al Responsable

Primario.

2) Obligacion de rendir por terceros: cuando la transferencia de fondos realizada por este
Ministerio, se centralice en un sélo sujeto que asume, a su vez, la obligacién de transferir

dichos fondos a un tercero o terceros, en concepto de Aportes No Reintegrables o Fondos
IF-2018-19462325-APN-SSCA#MA
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Rotatorios, sera el primero responsable por los fondos y obligado a rendir cuentas,
debiendo recabar por si, de los beneficiarios finales, los documentos e informes necesarios

para completar dicha rendicion.

3) Plazo para presentar la rendicion: el plazo para presentar la rendicion sera el indicado
en el acto originante. En caso de no preverse, el mismo sera de NOVENTA (90) dias corridos

a contar desde que fuera efectuada la inversién de los fondos.

4) Prérroga del plazo para rendir: El plazo para presentar la rendicién podra ser prorrogado
por no mdas de NOVENTA (90) dias corridos contados a partir del vencimiento establecido
en el acto originante. Para ello deberd comunicar al Responsable Primario su necesidad de

prorroga antes del vencimiento ya establecido en el acto originante.

5) Cambios ante la AFIP: En caso que existieren cambios o modificaciones en cuanto a la
situacion de inscripciéon del beneficiario en la ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS
PUBLICOS (AFIP), entidad autdrquica en el &mbito del MINISTERIO DE HACIENDA, deber3

adjuntarse una copia certificada de inscripcidn en dicho organismo.
6) Documentacion a presentar:

La presentacidn de la rendiciéon de cuentas debera contar de manera obligatoria, con la

siguiente documentacién:

A. NOTA DE REMISION (se adjunta modelo): Debe contener referencia que identifique
el acto originante, los datos del o los responsables de la ejecucién de los fondos, un
resumen del monto total transferido (pasible de ser rendido), la inversidn documentada
(suma total exacta de los montos de todos los comprobantes presentados), el total
rendido y el saldo entre la inversion documentada y el saldo rendido. De ser el monto
de la inversién documentada mayor al monto rendido, se debera dejar constancia de
que dicha diferencia serd solventada por el receptor de los fondos. Debera estar firmada

de acuerdo a su caracter, a saber:

— Persona humana: firmay aclaraciéon del beneficiario

IF-2018-19462325-APN-SSCA#MA
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— Persona Juridica: firma, aclaracion o sello y cargo del responsable debidamente
autorizado
— Organismos gubernamentales: Gobernador, Ministro, Intendente, Jefe Comunal
o Funcionario debidamente autorizado.
— Organismos no gubernamentales: Presidente, Representante Legal o

Apoderado. La personeria debera estar acreditada en el expediente.

B. DETALLE DE INVERSIONES REALIZADAS (se adjunta modelo): Consiste en una planilla
que detalle la relacién de comprobantes que respaldan la rendicidon de cuentas, que
deberd contener al menos el numero de orden, fecha de emisién, tipo y nimero de
comprobante, datos del emisor del comprobante (nombre o razén social, Clave Unica
de Identificacidn Tributaria o Laboral y domicilio), concepto, referencia a la clausula o
articulo e inciso del acto originante al cual corresponde el concepto del gasto, e importe.
Mas alld de lo indicado anteriormente, el detalle se deberd adaptar al tipo de objeto
para el que fueran otorgados los fondos. Cuando el acto originante prevea mas de un
objeto y los instrumentos de comprobacidon del gasto fuesen diferentes, se podra
confeccionar en planillas diferentes (por ejemplo: Aportes No Reintegrables directo a
productores y obras de infraestructura). Debera estar firmada en todas sus hojas de

acuerdo a su caracter, a saber:

— Persona humana: firma y aclaracién del beneficiario
— Persona Juridica:

— Organismos gubernamentales: firma, aclaracién o sello y cargo del funcionario
que figura como firmante de la NOTA DE REMISION y del Tesorero o funcionario
publico competente.

— Organismos no gubernamentales: firma, aclaracién o sello y cargo del
funcionario que figura como firmante de la NOTA DE REMISION y del Tesorero o

Contador.

C. DECLARACION JURADA (se adjunta modelo): Debe contener referencia que

identifique el acto originante, los datos de sus suscribientes, y expresar, con cardcter de
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declaracion jurada, el destino de los fondos, la correspondencia de las copias remitidas
con sus documentos originales y la dependencia que aloja dichos documentos originales
en caso que se requiera su auditoria. Deberd estar firmada de acuerdo a su caracter, a

saber:

— Persona humana: firma y aclaracién del beneficiario
— Persona Juridica:

— Organismos gubernamentales: firma, aclaracion o sello y cargo del funcionario
que figura como firmante de la NOTA DE REMISION y del Tesorero o funcionario
publico competente.

— Organismos no gubernamentales: firma, aclaracién o sello y cargo del
funcionario que figura como firmante de la NOTA DE REMISION y del Tesorero o

Contador.

D. COMPROBANTES: Se deberd acompaniar la rendicién con fotocopia certificada de
todos los comprobantes que figuren en la planilla DETALLE DE INVERSIONES REALIZADAS
descripta en el punto B. Dichas fotocopias deberan registrar en el margen superior

derecho, el nimero de orden otorgado en la planilla antes mencionada.
Los originales deberan estar conformados:

— En caso de personas humanas o juridicas no gubernamentales: por el responsable
firmante de la NOTA DE REMISION del punto A.

— En caso de personas juridicas gubernamentales: por funcionario responsable
debidamente autorizado (Tesorero, Director de Administracion o funcionario

similar o superior)
Todas las copias deberan estar certificadas:

— En caso de personas humanas o juridicas no gubernamentales: por Contador
Publico, Entidad Bancaria, Autoridad Policial o Juez de Paz.
— En caso de personas juridicas gubernamentales: por funcionario competente de

acuerdo a la normativa administrativa aplicable en su jurisdiccién.
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Los comprobantes deberan ajustarse a la normativa legal, conforme el régimen de la
AFIP, y cumplir con las obligaciones impositivas y/o previsionales vigentes; deben ser
completados de forma indeleble y no deben presentar enmiendas, tachaduras ni

borrones que no hayan sido debidamente salvados por el emisor del comprobante.

En caso que el comprobante sea una factura, la misma debera ser de tipo “B”, “C” o “E”.
De presentarse una factura de tipo “A” sélo serd considerado su importe neto de IVA a
los fines de la rendicién de cuentas, y sera dicho importe el que se debera indicar como
Importe Total en la planilla DETALLE DE INVERSIONES REALIZADAS descripta en el punto
B, salvo constancia fehaciente que el crédito fiscal que surge de la discriminacion

impositiva de dichas facturas, no fue computado a favor del beneficiario.

En caso de no surgir del detalle de los comprobantes una clara y especifica relacién del
mismo con el objeto previsto en el acto originante, se debera agregar un documento
anexo, en caracter de declaracién jurada, firmado por el responsable autorizado, que
explique dicha relacién, quedando su requerimiento a criterio del Responsable Primario

que debe velar por dicha relacién.

E. INFORME TECNICO POR OBRAS DE INFRAESTRUCTURA: En caso que el objeto del
acto originante incluya obras de infraestructura, la rendicién deberd ser acompafiada de
un informe técnico que certifique el estado previo de la obra, una breve descripcion de
los trabajos realizados, la condicién final del proyecto, si la obra proyectada fue
concluida en su totalidad o se encuentra en una etapa intermedia del proyecto total, de
ser posible material fotografico que respalde el informe y cualquier otro dato o material
que el firmante del informe considere necesario para certificar la realizacion de la obra.
En el mismo informe se podra incluir la informacidn requerida en el Ultimo parrafo del
apartado anterior. El Informe deberd llevar la firma de quién dirija técnicamente la obra,
de ingeniero independiente o de funcionario publico competente (Secretario de

Infraestructura, Obra Publica o similar).

F. FONDOS ROTATORIOS: En el caso en que el objeto del acto originante incluya la

creacion de un Fondo Rotatorio, la rendiciéon debera incluir minimamente copia del
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reglamento de constitucion del mismo, que debe contener al menos el dmbito de
aplicacion, marco normativo, origen de todos los fondos que lo constituyan, condiciones
para los beneficiarios y objetivos del mismo. Ademds deberd agregarse la lista de los
beneficiarios de la primera rotacion, copia de los instrumentos que formalicen las
obligaciones (por ejemplo contratos de mutuo) que se firmen con cada beneficiario y de
los recibos y/o cheques o cualquier comprobante que verifique la efectiva transferencia

de los fondos.
7) Consideraciones generales:

La presentacion realizada serd analizada en un plazo razonable por las autoridades

competentes. El resultado de dicho analisis le sera notificado.

Si del andlisis realizado surgiera alguna observacidn, la misma le sera notificada con copia
del Informe respectivo indicandole un plazo para poder subsanar dichas observaciones. De
no subsanarse las observaciones realizadas, se considerard como no presentada la
rendiciéon respecto de los puntos observados. La posibilidad de subsanar errores a través
de este procedimiento, se dara por una Unica vez. Subsanados o no los errores en el plazo

otorgado, el siguiente analisis sera definitivo.
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